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муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Комитете по управлению муниципального 

имущества Арамильского городского округа с участием Муниципального казенного учреждения 
«Центр земельных отношений и муниципального имущества Арамильского городского округа» 
(далее – Уполномоченный орган) или государственном бюджетном учреждении Свердловской об-
ласти «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru);
на официальном сайте Уполномоченного органа www.aramilgo.ru; 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа 

или многофункционального центра.
1.5.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

           способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необхо-

димо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномочен-
ного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подроб-
но и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефон-
ный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обративше-
муся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходи-
мую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из сле-
дующих вариантов дальнейших действий:

– изложить обращение в письменной форме;
– назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее 

за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее пря-
мо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину све-
дения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации».

1.8. На ЕПГУ размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель 
вправе представить по собственной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являюще-

гося результатом предоставления муниципальной услуги;
размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-

пальной услуги;
о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги.
Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 

сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных 
данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная ин-
формация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при нали-
чии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномо-
ченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регу-
лирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регла-
мент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информаци-
онных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с согла-
шением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (представите-
лем Заявителя) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной 
почты.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помеще-

ний жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) на территории Арамильского городского 
округа».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органам
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган использует виды сведе-

ний владельцев (поставщиков) видов сведений, посредством Федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – 
СМЭВ):

1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания – Министерство 
внутренних дел Российской Федерации;

	 2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а 
также состоящих на миграционном учете, совместно по одному адресу – Министерство внутренних 
дел Российской Федерации;

	 3. Предоставление из Единого государственного реестра записей актов гражданского со-
стояния по запросу сведений о рождении – Федеральная налоговая служба;

4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ – Министерство внутренних дел Рос-
сийской Федерации;

5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС – Фонд пенсионного 
и социального страхования Российской Федерации;

	 6. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 
перемене фамилии, имени, отчестве – Федеральная налоговая служба;

	 7.  Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной 
собственности –Уполномоченный орган;

	 8. Сведения, подтверждающие, что ранее право Заявителя на приватизацию не было ис-
пользовано – Бюро технической инвентаризации (БТИ) и Единый государственный реестр;

	 9. Документы, подтверждающие право Заявителя на пользование жилым помещением – 
орган местного самоуправления, ответственный за предоставление жилых помещений на условиях 
найма из муниципальной собственности;

10.	 Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность 
граждан – Уполномоченный орган.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требо-
вать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

 2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 2.5.1. Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан 

с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме 
электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью.

2.5.2 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет За-
явителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Администра-
тивного регламента.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на офи-
циальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу: www.aramilgo.ru и на ЕПГУ 
www.gosuslugi.ru. 

Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает размещение и 
актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети 
Интернет.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган либо 
в многофункциональный центр:

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется по-
средством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предостав-
ления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 

в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.8.2. Основной документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявителя (па-

спорт гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения Заявителя без ис-
пользования ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность Заявителя, представителя Заявителя, проверяются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием СМЭВ.

В случае, если заявление подается представителем Заявителя, дополнительно предоставляется до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя должен быть выдан нотариусом 
и подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса.

	 2.8.3.  Основной документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (паспорт 
гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения представителя Заявителя 
без использования ЕПГУ.

	 2.8.4. Документ, подтверждающий полномочие представителя Заявителя, лица, уполномо-
ченного в установленном порядке члена семьи Заявителя, лица, зарегистрированного в приватизиру-
емом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность), законного представителя лица, 
имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 
14-летнего возраста, или решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патро-
нажа (в отношении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся 
без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей), оформленные в установленном порядке и подтверждающие 
полномочия представителя Заявителя по предоставлению документов для подписания Договора пе-
редачи в порядке приватизации занимаемых гражданами жилых помещений (далее – договор пере-
дачи), получению договора передачи.

	 2.8.5. Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособ-
ным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) – представляется в 
отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 
помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социально-
го найма.

	 2.8.6. Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в 
порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограниченно дееспособ-
ного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, по-
мещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
– представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в при-

Официально


