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ставленямуниципальной услуги, заявителем (за исключением случая, если 
для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии с законодательством требуется личная явка).

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, а также проверяет-
ся наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 
21 настоящего регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при проверке квалифицированной подписи в случае выявления несо-
блюдения установленных условий признания ее действительности лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней 
со дня завершения такой проверки принимает решение об отказе в приеме  
к рассмотрению обращения и осуществляет подготовку уведомления об отказе  
в приеме заявления и документов;

2) при наличии хотя бы одного из указанных в пункте 21 настоящего ре-
гламента оснований должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение десяти дней со дня поступления заявле-
ния, осуществляет подготовку уведомления об отказе в приеме заявления 
и документов;

3) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присво-
енный

запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информа-
ция о результате рассмотрения указанного запроса.

4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги.

5. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в 
личном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до 
статуса «принято».

- оплата государственной пошлины за предоставление муници-
пальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии  
с законодательством Российской Федерации (при реализации технической 
возможности):

государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги  
не предусмотрена.

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса  
о предоставлении муниципальной услуги:

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного 

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 
адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, 
официального сайта по выбору заявителя.

2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 
либо

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходи-
мых для

предоставления муниципальной услуги.
- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

с иными органами власти, органами местного самоуправления  
и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,  
в том числе порядок и условия такого взаимодействия:

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» в порядке, 
предусмотренном пунктами 45-49 настоящего регламента.

- получение заявителем результата предоставления муниципальной ус-
луги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации 
или законодательством Свердловской области (при наличии технической 
возможности):

в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель  
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанно-
го уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной ква-
лифицированной электронной подписи или документа на бумажном носителе  
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги:
заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином портале (при реализации технической 
возможности).

38. Порядок выполнения административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункцио-
нальным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, 
в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
многофункциональным центром предоставления государственных и муни-
ципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги в полном объ-
еме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексно-
го запроса:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ных услуг, в том числе посредством комплексного запроса,  в многофунк-
циональных центрах предоставления государственных  и муниципальных 
услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных ус-
луг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предо-
ставлением муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальных  услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных  и муниципальных услуг и через 
Единый портал, в том числе путем оборудования в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг рабочих 

мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет»;

2) прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги,  
в том числе посредством автоматизированных информационных си-
стем многофункциональных центров предоставления государственных  
и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов;

3) формирование и направление многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, в порядке, уста-
новленном соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса  
в органы, предоставляющие муниципальные услуги, и иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальных услуг;

4) предоставление муниципальной услуги в многофункциональном цен-
тре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
полученного из органа, предоставляющего муниципальную услугу на бу-
мажном носителе либо составление и выдача документов на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных  
в многофункциональный центр предоставления государственных  
и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных ус-
луг органами, предоставляющими муниципальные услуги.

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, о 
ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, ком-
плексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальных  услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг и через Единый 
портал, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, 
предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет».

- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных си-

стем многофункциональных центров предоставления государственных  
и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов:

сотрудник многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг устанавливает личность заявителя на основа-
нии документа, удостоверяющего личность (а при подаче заявления предста-
вителем – также осуществляет проверку документа, подтверждающего его 
полномочия) перед началом оформления «запроса заявителя на организацию 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

При наличии оснований для отказа в приеме документов сотрудник мно-
гофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг предупреждает заявителя о возможном отказе Комитета в приеме 
документов. Если заявитель настаивает на приеме такого пакета документов, 
сотрудник многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг под подпись заявителя делает в «Запросе заявителя 
на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг» 
соответствующую запись.

Сотрудник многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг выдает заявителю один экземпляр «Запроса 
заявителя на организацию предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг.

Принятое заявление сотрудник многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг регистрирует пу-
тем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номе-
ром многофункционального центра предоставления государственных  
и муниципальных услуг и датой приема и проставляет личную подпись.

Сотрудник многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг проверяет соответствие копий представляемых 
документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что 
подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа 
«С подлинным сверено». Если копия документа представлена без предъявле-
ния оригинала, штамп не проставляется.

- формирование и направление многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в порядке, установ-
ленном соглашением о взаимодействии, межведомственных запросов  
в органы, предоставляющие муниципальные услуги, и иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальных услуг:

в случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг только по результатам предоставления иных указанных в запросе, в 
том числе в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных 
услуг, направление заявления и документов в Комитет осуществляется со-
трудником многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем получения сотрудником многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг таких сведений, документов и 
(или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законода-
тельством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в запросе, в том числе в комплексном запросе, начинается 
не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и 
(или) информации Комитетом.

Сотрудник многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг осуществля-


