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4)  возможность предоставления муниципальной услуги  
по экстерриториальному принципу в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (при наличии техниче-
ской возможности информационного обмена в электронной форме в части 
направления документов заявителя и направления результатов предоставле-
ния услуги обеспечения между многофункциональным центром предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и Комитетом;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса  
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг  
в многофункциональном центре предоставления государственных  
и муниципальных услуг.

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя  
с должностными лицами осуществляется не более двух раз в следующих 
случаях: 

- при приеме заявления; 
- при получении результата муниципальной услуги.  
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях  

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не 
должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности 
предоставления государственной услуги по экстерриториальному прин-
ципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-

ной форме

33.  Заявитель имеет право получения муниципальной услуги  
по экстерриториальному принципу на территории Свердлов-
ской области через многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и  муниципальных услуг (при наличии тех-
нической возможности информационного обмена в электрон-
ной форме в части направления заявления и документов заявителя  
и направления результатов предоставления услуги обеспечения меж-
ду многофункциональным центром предоставления государственных  
и муниципальных услуг и Комитетом. 

34. При этом заявителю (представителю заявителя) необходимо иметь при 
себе документ, удостоверяющий личность и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего 
регламента.

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электрон-
ном виде с использованием Единого портала допускаются к использованию 
усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая элек-
тронная подпись. В случае обращения с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, должны быть удостоверены усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса. В случае обращения  
с использованием простой электронной подписи, после направления обращения  
в электронном виде заявитель обязан представить документы для их сверки  
и удостоверения личности заявителя.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги включает:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

2)  формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) направление заявителю решения о предоставлении муниципальной 
услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления 
об отказе в приеме заявления и документов.

37. Порядок осуществления административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме (при нали-
чии технической возможности) с использованием Единого портала:

1)  представление в установленном порядке информации заявителям  
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для 
подачи запроса (не предусмотрена);

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную ус-

лугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
5) оплата государственной пошлины за предоставление муници-

пальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии  
с законодательством Российской Федерации (не предусмотрена);

6) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса  
о предоставлении муниципальной услуги;

7) взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
с иными органами власти, органами местного самоуправления и организаци-
ями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
порядок и условия такого взаимодействия;

8) получение заявителем результата предоставления муниципальной ус-
луги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации 
или законодательством Свердловской области;

9) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услу-
ги.

- представление в установленном порядке информации заявителям  
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге:

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается  
на Едином портале, а также на официальном сайте Арамильского городского 
округа.

На Едином портале и на официальном сайте Арамильского городского 
округа размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-
тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги (не предусмотрена); 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  
в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, на официальном сайте Арамильского го-
родского округа о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и  муници-
пальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого  
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных;

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для 
подачи запроса не требуется:

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги  
(при реализации технической возможности):

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, без необходимости 
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполне-
ния электронной формы запроса.

2. Форматно-логическая проверка сформированного запро-
са осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении не-
корректно заполненного поля электронной формы запроса заяви-
тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке  
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  
в электронной форме запроса. 

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 16 настоящего регламента, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполага-
ющими направление совместного запроса несколькими заявителями. При 
этом используются усиленные квалифицированные электронные подписи 
всех заявителей, направляющих совместный запрос; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор-
му запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единая система идентификации  
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления муниципальных услуг в электронной форме (далее – единая 
система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных  
на Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную ус-
лугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги  
(при реализации технической возможности):

1. Комитет обеспечивает прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги и регистрацию запроса. 

2. Срок регистрации запроса – один рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 

в Комитете регистрации электронных документов, необходимых для предо-


