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ной форме, порядок их представления

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют  
в Комитет либо в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и  муниципальных услуг заявление, оформленное согласно При-
ложению № 1 к настоящему регламенту, документ, и следующие документы: 

1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 настоящего регламента 
(кроме заявителей, указанных в подпункте 2 настоящего пункта):

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии  
с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

2) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 настоящего регламента  
и являющиеся гражданами, имеющими на день подачи заявления, указанного  
в части первой пункта 3 статьи 25 Закона № 18-ОЗ, трех и более детей, по-
стоянно проживающих совместно с этими гражданами:

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии  
с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копии следующих свидетельств о государственной регистрации актов 
гражданского состояния, (в том числе выданных компетентными органа-
ми иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод 
на русский язык):

свидетельство о рождении (в отношении каждого ребенка);
свидетельство об усыновлении (удочерении) (в отношении каждого ре-

бенка);
свидетельство о заключении брака (при наличии);
свидетельство о расторжении брака (при наличии),
3) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 3 настоящего регламента:
копию паспорта или иного документы, удостоверяющего в соответствии  

с законодательством Российской Федерации личность заявителя;
копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности  

в случае отсутствия соответствующих сведений в Федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр инвалидов» (да-
лее - ФГИС ФРИ);

4) заявители, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 3 настоящего регла-
мента:

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии  
с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию удостоверения установленного образца;
5) заявители, указанные в подпунктах 9 и 10 пункта 3 настоящего регла-

мента:
копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии  

с законодательством Российской Федерации личность заявителя;
копию документа, удостоверяющего статус Героя Советского Союза, Ге-

роя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы, Героя Со-
циалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации или полного 
кавалера ордена Трудовой Славы;

Копии документов, подтверждающих право на однократное бесплатное 
предоставление земельного участка для индивидуального жилищного стро-
ительства, представляются заявителем (его законным представителем, либо 
представителем заявителя, действующим на основании нотариально удосто-
веренной доверенности) одновременно с их подлинниками для их сверки и 
заверения лицом, осуществляющим прием документов. 

17. Для получения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, заявитель 
лично обращается в органы государственной власти, учреждения и органи-
зации.

18.  Заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, представля-
ются в Комитет посредством: 

- личного обращения заявителя и (или) через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- с использованием Единого портала в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов  
(при наличии технической возможности);

- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения  
с уведомлением о вручении. В этом случае факт представления этих документов  
в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о вручении почтового 
отправления с описью направленных документов. В случае направления до-
кументов путем почтового отправления копии документов и заявление долж-
ны быть нотариально удостоверены. 

При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде  
с использованием Единого портала допускаются к использованию усилен-
ная неквалифицированная электронная подпись и (или) простая электрон-
ная подпись (в случае обеспечения возможности представления заявителем 
документов для их сверки и удостоверения личности заявителя в Комитет). 
В  случае обращения с использованием усиленной неквалифицированной 
электронной подписи документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, должны быть удостоверены усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса. В случае обращения с  исполь-
зованием простой электронной подписи, после направления обращения в 
электронном виде заявитель обязан представить документы для их сверки 
и удостоверения личности заявителя в течении трех рабочих дней. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения за-
явителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-

луги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, являются: 

проверка действительности паспорта;
сведения о рождении (при реализации технической возможности);
сведения о смерти (при реализации технической возможности);
сведения о заключении брака (при реализации технической возможности);
сведения о расторжении брака (при реализации технической возможно-

сти);
сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту пребыва-

ния (при реализации технической возможности);
сведения органа местного самоуправления о том, что заявитель, инвалид, 

члены семьи инвалида (в случае если согласие подают совместно проживающие  
с ним члены его семьи), состоят на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

сведения о нотариальной доверенности (при реализации технической воз-
можности);

сведения об инвалидности, содержащиеся в ФГИС ФРИ.
Заявитель вправе представить документ, содержащий сведения, указанные  

в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 

 по собственной инициативе, не является основанием для отказа в  предо-
ставлении услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

20. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  
с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии  
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальны-
ми правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих  
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  
и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги  
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофунк-
ционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. В данном случае 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является не-
обходимым условием предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в  соот-
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте 
http://www.aramilgo.ru;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если за-
прос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостав-
ления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо 
на официальном сайте Арамильского городского округа.

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги


