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заявителя. При подаче заявления представителем также проверяются его полномочия на совершение 
данных действий.

51. Документы, перечисленные в пункте 23 настоящего регламента, принимаются как в подлинниках, 
так и в копиях (ксерокопиях), заверенных заявителем, а также в электронной форме в формате PDF (раз-
мер прикладываемого файла не может превышать 5000 Кб) с представлением подлинников документов 
для осуществления сверки.

52. При приеме заявления через многофункциональный центр оператор многофункционального цен-
тра узнает у заявителя, где он будет получать результат предоставления муниципальной услуги, реги-
стрирует заявление путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером много-
функционального центра, датой приема и личной подписью и выдает заявителю один экземпляр заяв-
ления с указанием перечня принятых документов, даты приема в многофункциональном центре и места 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Принятое и зарегистрированное в многофункциональном центре заявление с указанием места выда-
чи результата предоставления муниципальной услуги, и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, передаются в Отдел архитектуры курьерской доставкой работником многофунк-
ционального центра на следующий рабочий день после приема в многофункциональном центре по ведо-
мости приема-передачи, оформленной многофункциональным центром.

53. Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации заявления в От-
деле архитектуры, в том числе, когда заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, подаются через многофункциональный центр.

54. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, специалист Отдела архитектуры, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги:

- проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, 
расположенного на территории Арамильского городского округа, сверяет копии документов с представ-
ленными подлинниками;

- принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, реги-
стрирует заявление, передает поступившее заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги в Отдел архитектуры.

Если есть основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, специалист в течение трех рабочих дней готовит письменный мотивированный 
отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

55. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

56. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры, что служит основанием 
для начала рассмотрения заявления по существу, либо регистрация заявления и при наличии оснований, 
оформление отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем до-
кументов, указанных в пункте 23 настоящего регламента.

Специалист Отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня с момента регистрации уведомления направляет межведомственный запрос в сле-
дующие органы и организации:

1)	 территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации:
– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о заявителе;
2)	 территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного 

на осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управ-
ление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 
области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая 
палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому фе-
деральному округу):

- о предоставлении выписки из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на 
земельном участке, или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистриро-
ванных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- о предоставлении выписки из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомления об отсутствии 
в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

58. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, под-
писанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведом-
ственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного за-
проса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»

Административная процедура «Формирование и направление межведомственного запроса в орган, 
участвующий в предоставлении муниципальной услуги», выполняется в течение 3 часов.

Запрашиваемые сведения, указанные в пункте 57 настоящего регламента, представляются в срок, не 
превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов в органы (органи-
зации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом данной административной процедуры является получение запрошенных сведений в 
рамках межведомственного взаимодействия.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги 

59. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Отделе ар-
хитектуры заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представ-
ленные заявителем по собственной инициативе или поступившие в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия.

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, производится по следующему параметру:

- проверка наличия полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется специалистом Отдела архитектуры, уполномоченным на предоставление муниципаль-
ной услуги, в течение двух рабочих дней со дня поступления всех документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Результатом данной административной процедуры является рассмотрение по существу заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги либо от-
каза в предоставлении муниципальной услуги

60. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение по существу заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является на-
личие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего регламента.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде письма (уведомле-
ния) Главы Арамильского городского округа с указанием причин отказа (приложение № 2 к настоящему 
регламенту).

Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для пре-
доставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие решения о наличии оснований для предоставления государственной услуги либо отказа в 
предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 часа с момента рассмотрения по 
существу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Подготовка результата муниципальной услуги
61. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о наличии ос-

нований для предоставления муниципальной услуги.
62. Проект решения Комиссии по землепользованию и застройке на территории Арамильского го-

родского округа, утвержденной постановлением Главы Арамильского городского округа от 22.09.2017 
№ 572 «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства» подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях, 
проводимых в порядке, определенном Уставом Арамильского городского округа и разделом 1 обще-
го положения, порядка применения Правил землепользования и застройки, утвержденных Решением 
Думы Арамильского городского округа от 31.01.2019 № 50/2.

63. Срок проведения общественных обсуждений со дня оповещения жителей муниципального обра-
зования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений 
определяется уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым актом представи-
тельного органа муниципального образования и не может быть более одного месяца.

64. На основании заключения о результатах общественных обсуждений по проекту решения о предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разре-
шения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального стро-
ительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и 
направляет их Главе Арамильского городского округа.

65. На основании указанных в пункте 64 настоящего регламента рекомендаций Главы Арамильского 
городского круга в течение семи дней принимает решение о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об 
отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

66. Результатом административной процедуры является подготовленное постановление о предостав-
лении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства в виде отдельного документа.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
67. Специалист Отдела архитектуры по телефону сообщает заявителю или в многофункциональный 

центр о готовности результата предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в течение 2 часов с момента поступления постановления о предоставлении раз-
решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства, либо регистрации письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Направление в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги про-
изводится курьерской доставкой по ведомости приема-передачи, подготовленной Отделом архитектуры, 
на следующий рабочий день после подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

Передача подготовленного постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства курьеру многофунк-
ционального центра осуществляется под роспись курьера в журнале регистрации. Передача курьеру 
многофункционального центра письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной 
услуги производится под роспись курьера на копии данного письма, остающегося на хранении в Отделе 
архитектуры.

68. Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится специалистом Отдела 
архитектуры или оператором многофункционального центра лично заявителю или его представителю 
после установления личности заявителя или его представителя и проверки полномочий представителя 
заявителя на совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги.

Невостребованные заявителем документы, подготовленные Отделом архитектуры по результатам 
предоставления муниципальной услуги, письменные отказы в предоставлении муниципальной услуги, 
выданные Отделом архитектуры, хранятся в многофункциональном центре в течение трех месяцев со 
дня их получения многофункциональный центром. По истечении данного срока документы передаются 
по ведомости в Отдел архитектуры.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в Отделе архитектуры производится под 
роспись заявителя или его уполномоченного представителя в книге учета выдачи результатов предостав-
ления муниципальной услуги.

Заявителю или его уполномоченному представителю выдается три оригинала подготовленного по-
становления. Четвертый оригинал остается на хранении в Отделе архитектуры с пакетом поступивших 
документов, кроме оригиналов документов, подлежащих возврату заявителю или его уполномоченному 
представителю после окончания предоставления муниципальной услуги.

Оригинал письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги выдается под 
роспись заявителя или его уполномоченного представителя на копии данного письма, которая остается 
на хранении в Отделе архитектуры.

69. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю или его уполно-
моченному представителю подготовленного постановления о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в виде 
отдельного документа либо мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах

70. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являю-
щемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Отдел архи-
тектуры с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является 
поступление в Отдел архитектуры об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) 
ошибок).

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок (приложение № 3 к настоящему регламенту) с 
указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками), специ-
алистом Отдела архитектуры копии этих документов;

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и 
(или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок; рассматривается специ-
алистом Отдела архитектуры.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист Отдела 
архитектуры в течение трех дней:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении спо-
собом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления 
допущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивиро-
ванный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела архитектуры в течение пяти дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной ус-
луги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были пред-
ставлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более восьми календар-
ных дней со дня поступления в Отдел архитектуры в заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или при-

нятого решения в журнале исходящей документации.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которо-

го фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.
Подраздел 3.2. 

Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципаль-
ной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги

71. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а также 
официальном сайте Арамильского городского округа.

На Едином портале, официальном сайте Арамильского городского округа размещается следующая 
информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющего-

ся результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-

пальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте Арамильского городского округа о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обе-
спечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 


